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Chi è Previmoda?
PREVIMODAPREVIMODAPREVIMODAPREVIMODA è il Fondo Pensione complementare a capitalizzazione per i 
lavoratori:

► dell’industria tessile tessile tessile tessile –––– abbigliamento, abbigliamento, abbigliamento, abbigliamento, 
► delle calzature, calzature, calzature, calzature, 
► degli occhiali,occhiali,occhiali,occhiali,
► della lavorazione pelle lavorazione pelle lavorazione pelle lavorazione pelle e cuoiocuoiocuoiocuoio, 
► dei giocattoli,giocattoli,giocattoli,giocattoli,
► delle pennepennepennepenne, 
► delle spazzole spazzole spazzole spazzole –––– pennelli pennelli pennelli pennelli –––– scopescopescopescope, 
► delle lavanderie industrialilavanderie industrialilavanderie industrialilavanderie industriali, 
► degli ombrelli,ombrelli,ombrelli,ombrelli,
► dei retificiretificiretificiretifici meccanici da pesca.meccanici da pesca.meccanici da pesca.meccanici da pesca.

Nato nel 1998 dall’accordo tra le Organizzazioni di categoria delle imprese e 
dei lavoratori rappresenta un’opportunità previdenziale per oltre 400.000 
lavoratori.
Previmoda è stato autorizzato all’esercizio dell’attività in data 26 aprile 2001 
dalla Commissione di Vigilanza sui Fondi Pensione (COVIP) ed è iscritto all’albo 
dei Fondi pensione con il numero 117.
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Previmoda in cifre

63.000 iscritti 4.000 aziende
567 milioni di €

patrimonio

Più di 100.000 

iscritti

Più di 5.000 

aziende
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La gestione documentale

Nel 2009 Previmoda decide di adottare una nuova soluzione per la 
gestione e l’archiviazione di tutti i documenti aziendali non gravando 
l’associazione di nuovi investimenti informatici, quindi attraverso un 
servizio in outsourcing. 

A seguito di un’analisi di mercato, la soluzione Cloud di Telecom Italia 
Nuvola It MyDocs e’ stata ritenuta la più adeguata e consona alle 
nostre esigenze,  quindi si e’ proceduto con il graduale passaggio dal 
sistema tradizionale cartaceo al nuovo servizio di Gestione 
documentale nella modalità SaaS.

In una prima fase si è provveduto a digitalizzare tutto l’archivio 
cartaceo relativo ad aziende / iscritti (500.000 documenti circa) e 
successivamente la struttura operativa inizia ad utilizzare il nuovo 
sistema.
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La gestione documentale: documentazione in entrata

Sono stati individuati tre canali per la ricezione della modulistica:

CARTACEO

E-MAIL

FAX
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La gestione documentale: Canale cartaceo

Tutta la posta in entrata viene timbrata con la 
data di ricezione

Ogni documento è fornito di un’etichetta che 
identifica il modulo

Successivamente viene applicata un’etichetta 
con un CODICE PROGRESSIVO (automatico) e il 

codice ADERENTE/AZIENDA
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La gestione documentale: archiviazione del cartaceo

Il documento viene successivamente scansionato e 
automaticamente archiviato sotto la posizione 
dell’iscritto o dell’azienda.

Per ogni documento archiviato è anche possibile aggiungere 
una nota aggiuntiva per specificare il tipo di documento 
ricevuto.

Grazie ai vari campi che identificano ogni aderente/azienda è
possibile effettuare ricerche mirate per la documentazione archiviata.

Iscritto

Azienda



Il futuro delle Imprese con i Cloud Services
I documenti con un click

Fabio Cappuccio Direttore di PREVIMODA 9

La gestione documentale: archiviazione in entrata

Giornalmente viene ricercato tutto il cartaceo in entrata 
archiviato

e successivamente viene scaricato direttamente dall’archivio ottico un 
file excel in cui è possibile ritrovare i dati di tutto il cartaceo 
archiviato.
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La gestione documentale: Canale fax

Ogni fax in entrata viene smistato all’area di competenza.

Altro canale per la ricezione della modulistica è il fax, che viene 
interamente gestito a video.
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La gestione documentale: archiviazione dei fax in entrata

Nel momento in cui viene processato il fax si procede all’archiviazione 
dello stesso direttamente a video inserendo:

Codice aderente/azienda NotaModulo
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La gestione documentale: archiviazione delle e-mail

Terzo canale individuato per la ricezione della modulistica e delle 
comunicazioni è tramite l’e-mail.

Ogni e-mail in entrata viene smistata all’area di competenza e, dopo 
averla processata, si procede all’archiviazione della stessa.

L’ e-mail deve essere inoltrata ad 
un indirizzo particolare dedicato 
alla piattaforma.

E come oggetto bisogna indicare 
se si tratta di un iscritto o di una 
azienda e successivamente il 
codice relativo. È possibile 
archiviare anche le e-mail con 
allegati.

Si esegue la stessa procedura 
per l’archiviazione delle e-mail in 
uscita.
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La gestione documentale:archiviazione posta in uscita

Anche tutta la posta in uscita viene automaticamente archiviata nel 
momento in cui viene lanciata la stampa del documento grazie ad una 
stampante virtuale che invia una copia direttamente in archivio sotto la 
posizione dell’iscritto/azienda e una copia viene stampata fisicamente.

Questo è possibile semplicemente inserendo in un campo prestabilito il 
codice dell’aderente/azienda.
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I vantaggi

► Riduzione tempi di archiviazione di tutta la posta in entrata (60 lettere, 40 

fax e 70 mail al giorno);

► Riduzione tempi di ricerca della documentazione relativa all’iscritto / 

azienda;

► Riduzione tempistica di risposta alla problematiche che sorgono di volta in 

volta;

► Possibilità di archiviare e registrare tutta la posta in uscita con un semplice 

click attraverso una stampante virtuale;

► Servizio di stoccaggio e assistenza presso un archivio remoto di tutta la 

documentazione in originale.
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Nuove implementazioni MyDocs 2012

► Ricerca direttamente dal sistema di gestione amministrativa del 
fondo della scheda iscritto/azienda nell’archivio con apposito tasto 
funzione.

► Invio automatizzato di comunicazioni in posta elettronica e/o sms 
direttamente dal sistema di gestione amministrativo del fondo.

► Servizio di stampa , invio e postalizzazione di tutta la posta in uscita  
del fondo.
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► A seguito della sempre più elevata diffusione di nuovi strumenti  
informatici come i Tablet e la loro recente introduzione in Previmoda, 
Telecom Italia ci ha presentato alcune soluzioni  di Mobile App
particolarmente indicate e consone alla nostra realtà :

► 1) App per la gestione su Tablet delle riunioni  del Cda e dei relativi 
documenti.

► 2) App per la gestione digitale del libro firma.

► 3) App per Videoconferenza.

Queste soluzioni  saranno  probabilmente  implementate ad inizio 2012. 

Nuove Soluzioni per  2012


